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Stellenausschreibun g Verbandsgemeinde Rodalben

Die Verbandsgemeindeverwaltung Rodalben sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine/n

Digitalisierungsbeauftragte/n (m/w/d)

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Std./Woche).

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a.:

Konzeptionelle Entwicklung und laufende Fortschreibung einer
Digitalisierungsstrategie unter Einbeziehung verwaltungsinterner und gesetzlicher
Vorgaben (EGovG, OZG, etc.)

Einfuhrung eines Dokumentenmanagementsystems, Umstellung auf E-Akten
Umsetzung der gesetzlichen Erfordernisse zur Verwaltungsdigitalisierung zum E-
Government (besonders in Anwendung des Onlinezugangsgesetzes)

e Erweiterung und Optimierung von digitalen Verwaltungsdiensten

e Beratung und Unterstitzung der Fachbereiche bei der Einfuhrung von digitalen
Geschifts- und Verwaltungsprozessen.

e Erarbeitung von Rahmenbedingungen (Dienstanweisungen, Richtlinien etc.) zur
verwaltungseinheitlichen Umsetzung der digitalen Verwaltungsarbeit

Ihr Profil:

e Abgeschl. Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten od. vergleichbare
Ausbildung

¢ Fundierte Kenntnisse im Bereich EDV

e Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise, Eigeninitiative, Innovations- und
Kommunikationsfahigkeit

e Sicherer Umgang mit der MS Office — Umgebung (Word, Excel, PowerPoint, etc.)

¢ Teamfahigkeit, Engagement und Zuverlassigkeit

e Fuhrerschein der Klasse B

Einschlagige Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung, vorzugsweise in der
Organisationsentwicklung und/oder der Digitalisierung von Prozessen ware winschenswert.

Wir bieten:

Einen sicheren Arbeitsplatz mit attraktiver Bezahlung in Entgeltgruppe 9a TV6D
Gleitende Arbeitszeit

Betriebliche Altersvorsorge

Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Dienstrad-Leasing

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen richten Sie bitte vorzugsweise per E-Mail als
zusammenhangende PDF-Datei an:

personal@rodalben.de



mailto:personal@rodalben.de

oder schriftlich an:

Verbandsgemeindeverwaltung Rodalben

Fachbereich Personal

Am Rathaus 9

66976 Rodalben

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt
bertcksichtigt.

Fur weitere Auskinfte steht lhnen Herr Kurt Becker (Biroleitung) unter der Telefonnummer
06331/234-120 gerne zur Verfugung.

Mit der Ubermittlung lhrer Bewerbung erklaren Sie sich mit unserer
Datenschutzerklarung einverstanden. Diese kdnnen Sie auf unserer Internetseite:
www.rodalben.de/datenschutz einsehen.
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